Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»



	

Главе администрации
Кардоникского сельского поселения 
Н.И. Бутову

от гражданина (ки)________________________
_________________________________________
проживающего (ей) по адресу:______________
________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение
жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на
2011 - 2015 годы молодую семью в составе:
супруг_____________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________________ №______________________выданный

________________________________________________________ "___" _____________ г.

проживает по адресу________________________________________________
__________________________________________________________________

супруга___________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________№ __________________________________________________________выданный
_____________________________________________ "____" ____________г.

проживает по адресу________________________________________________
__________________________________________________________________
дети: ___________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

серия________________№____________________________________________выданное(ый)___________________________________________ "____" ____________ г.

проживает по адресу________________________________________________
__________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ № ___________________
выданное(ый)______________________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ № _____________________________
выданное(ый)
______________________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых
семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы
ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) __________________________________________________ ____________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

2) __________________________________________________ _____________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

3) __________________________________________________ ____________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

4) __________________________________________________ _____________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) __________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) __________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7)________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11)_______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15)_______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"__" ____________ 20___г.


Должность лица, принявшего заявление:______________________________________________________________________


Подпись лица, принявшего заявление:_____________ 

Расшифровка подписи лица, принявшего заявление:_______________________________________________________________________ 


Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»


	

Главе администрации 
Кардоникского сельского поселения 
Н.И. Бутов

от гражданина (ки)________________________
________________________________________,
проживающего (ей) по адресу:______________
__________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать нуждающимся (йся) в жилых помещениях и включить в состав участников программы «Социальное развитие села до 2013 года» в составе:

супруг __________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия _________________ № _____________________________
выданный
______________________________________________________ "___" _____________ г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

супруга____________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______________ № ____________________________________
выданный_________________________________ "____" ____________г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
дети: __________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № ___________________________________

выданное(ый)_______________________________ "____" ____________ г.

проживает по адресу_______________________________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ № _________________________________
выданное(ый)
______________________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

--------------------------------------------------------------------------------
(ненужное вычеркнуть)

серия _____________________ № _______________________________

выданное(ый)
________________________________________ "____" ______________г.

проживает по адресу __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

С условиями участия в программе «Социальное развитие села до 2013 года»
ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) _________________________________________ ___________ ________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

2) ________________________________________ ____________ ________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

3) _________________________________________ ____________ ________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

4)__________________________________________ ____________ ________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) _________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"__" ____________ 20___г.


Должность лица, принявшего заявление:______________________________________________________________________


Подпись лица, принявшего заявление:_____________ 

Расшифровка подписи лица, принявшего заявление:_______________________________________________________________________ 
Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»


	

Главе администрации 
Кардоникского сельского поселения 
Величко П.Д.

от гражданина (ки)________________________
_________________________________________,
проживающего (ей) по адресу:______________
__________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать нуждающейся(имся) в жилых помещениях и включить в список граждан Кардоникского сельского поселения, состоящих в качестве, нуждающейся (гося) в жилом помещении сироту:___________________________________________________________;
(Ф.и.о., дата рождения.)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) 
________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) ________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"__" ____________ 20___г.


Должность лица, принявшего заявление:______________________________________________________________________


Подпись лица, принявшего заявление:_____________ 

Расшифровка подписи лица, принявшего заявление:_______________________________________________________________________ 








Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»



РАСПИСКА
в получении документов, предоставленных для рассмотрения вопроса

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Настоящим удостоверяется, что заявитель____________________________
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)


предоставил, а специалист администрации Кардоникского сельского поселения в сфере жилищных правоотношений, реализации федеральных и региональных социальных программ: 

получил "_____ "______________________ __________ документы в 
(число) (месяц прописью) (год)

количестве ____________________________ экземпляров по прилагаемому 
(прописью)

к заявлению перечню документов, необходимых для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях 




Глава администрации
Кардоникского сельского поселения                                  Н.И. Бутов



М.П. 


Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»



(Бланк администрации 
Кардоникского сельского поселения, 
принявшего заявление гражданина)

(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________

Куда ______________________________________
(почтовый индекс и адрес
_________________________________________
заявителя согласно заявлению
_________________________________________
о принятии на учет)
__________________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма


Администрация Кардоникского сельского поселения, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, решила 

в соответствии с постановлением от_______________ №__________________
(наименование акта, дата его принятия и номер)

принять __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество,)

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, составом семьи ____________ человек:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Вам и членам вашей семьи необходимо ежегодно, в срок до ______________ подтверждать статус малоимущих.


Постановление прилагается.

Приложение на ______листах. 


Глава администрации

Кардоникского сельского поселения ________________________ 




" " ____________ 20___ г.


М.П.




















Приложение 7

к административному регламенту

(Бланк администрации 
Кардоникского сельского поселения, 
принявшего заявление гражданина)

Кому ______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________

Куда ______________________________________
(почтовый индекс и адрес
___________________________________________

заявителя согласно заявлению
___________________________________________

о принятии на учет)
___________________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма


Администрация Кардоникского сельского поселения, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, решила в соответствии с постановлением от__________________№___________________________________________
(наименование акта, дата и номер)

отказать __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 


Причина отказа __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Отказ в признании Вас и членов вашей семьи малоимущими, в целях принятия, на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма может быть обжалован в судебном порядке.


Постановление прилагается.

Приложение на ______листах. 


Глава администрации

Кардоникского сельского поселения ________________________ 


"_____ " ______________ 20___ г.

М.П.



















Приложение 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»


Перечни документов, предоставляемых гражданами при подаче заявления для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


1. Перечень документов для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность и статус законного представителя заявителя (в случае если заявление подается законным представителем заявителя);

2) документ (копия документа, заверенная в установленном порядке), подтверждающий (подтверждающая), что заявитель является сиротой или оставшимся без попечения родителей или лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (свидетельства о смерти родителей, свидетельство о смерти единственного родителя, решение суда о лишении родителей родительских прав, решение суда об отобрании детей, решение суда о признании родителей недееспособными, решение суда о признании родителей умершими, письменно оформленный документ об отказе родителей от ребенка и даче согласия на усыновление (удочерение), другие документы, подтверждающие, что заявитель является сиротой или оставшимся без попечения родителей или лицом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) справка органов опеки и попечительства о наличии (отсутствии) прав на жилое помещение по договору социального найма до достижения возраста 18 лет.

4) справка о составе семьи;

5)копия военного билета, либо справка подтверждающая срок пребывания в образовательном учреждении, учреждении социального обслуживания, учреждений всех видов профессионального образования, либо службы в ВС РФ, либо справка об освобождении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо сведения, подтверждающие прекращение опеки и попечительства.

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1) справки Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР об отсутствии или наличии жилых помещений, принадлежащих гражданину и членам его семьи на праве собственности. В случае прибытия на постоянное место жительства в КЧР данные справки предоставляются из соответствующих органов (организаций) по месту жительства в другом муниципальном образовании или субъекте Российской Федерации за последние пять лет (при смене фамилии, имени, отчества справки предоставляются со всеми имеющимися изменениями);

Постановления и распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке межуровневого взаимодействия. 

- Заявитель имеет право лично предоставить постановления и распоряжения органов власти 

2. Перечень документов предоставляемых документов для получения социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья по ФЦП «Социальное развитие села до 2013 года»

1) Справка о составе семьи от сельского поселения;

2) Копия паспортов всех членов семьи (свидетельства о рождении детей) - заверенные нотариально;

3) Свидетельство о заключении брака (молодая семья) – заверенное нотариально;

4) Решение Администрации Зеленчукского сельского о постановке на очередь и признание гражданина нуждающимися в улучшении жилищных условий;

5) Справка с места работы;

6) Копия трудовой книжки получателя субсидии – заверенная на работе;

7) Трудовой договор (не менее чем на 5 лет для молодых специалистов и молодой семьи);

8) Копия диплома (молодой специалист) – заверенная нотариально;

9) Справка о заработной плате;

10)Выписка из похозяйственной книги;

11)Справка с банка о наличии средств (на приобретение); 

12)Разрешение на строительство;

13)Проектная документация;

14)Справка готовности незавершенного строительства;

15)Копия домовой книги.

16)Свидетельство о праве собственности на землю или выписка о выделении земельного участка (на строительство);

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1) Выписка (справка) БТИ на всех членов семьи;

2)Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии, жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

Постановления и распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке межуровневого взаимодействия. 

- Заявитель имеет право лично предоставить постановления и распоряжения органов власти 


3.Перечень документов для участия в подпрограмма "Обеспечение жильем молодых семей" Федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы", 

1) Копия паспорта; 

2) Копия паспорта супруги (а) ; 

3) Копия заключения брака; 

4) Копия свидетельства о рождении детей; 

5)Справка о составе семьи; 

6) Выписка из похозяйственной книги; 

7) Копия домовой книги с указанием прописки; 

8) копия тех. Паспорта на дом; 

9) Договор найма; 

10) Копия паспорта владельца дома; 

11) Копия финансового лицевого счета; 

1)Справка о з/п ( за последние 6 мес.) ; 

13) Справка с места работы;

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1) Справки с БТИ (на каждого члена семьи); 

Постановления и распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке межуровневого взаимодействия. 

- Заявитель имеет право лично предоставить постановления и распоряжения органов власти 

4.Перечень документов для постановки на учет граждан для бесплатного предоставления земельного участка в собственность:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (все страницы);

2) копии всех страниц свидетельств о рождении (усыновлении) и паспортов на каждого из детей;

3)справка о составе семьи;

4)копия свидетельства о заключении брака гражданина ( в случае наличия);

5) копия всех страниц паспорта супруга (супруги) гражданина, подавшего заявление ( при наличии);

6)письменное согласие гражданина на обработку персональных данных;

7)решение суда об установлении факта усыновления ребенка (за исключением случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновитель записаны в качестве родителей).

Постановления и распоряжения органов власти получаются специалистом администрации в порядке межуровневого взаимодействия. 

- Заявитель имеет право лично предоставить постановления и распоряжения органов власти 

































Приложение 9
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,
 с целью участия в Федеральных и
 региональных программах»


(Бланк администрации 
Кардоникского сельского поселения, 
принявшего заявление гражданина)

Кому ______________________________________
(фамилия, имя, отчество)
___________________________________________

Куда ______________________________________

(почтовый индекс и адрес
___________________________________________

заявителя согласно заявлению
___________________________________________

о принятии на учет)
___________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка для____________________________________________
________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(ведение личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, для ведения садоводства, для дачного строительства, ведения огородничества)

в собственность в границах___________________________________________
________________________________________________________________

(Городской округ, муниципальный район)Карачаево-Черкесской Республики как гражданина, имеющего трех и более детей.
________________________________________________________________



"_____ " ______________ 20___ г.


_______________________ ___________________ 

(Ф.И.О.) (личная подпись)



Заявление и документы приняты «____»____________20_____г., время_____час.______мин________

__________________________________________________________________________________

(Подпись, Ф.И.О., должность специалиста уполномоченного органа

